MANUAL

ATIVIDADES JUDICANTES REMOTAS

utilizando a ferramenta

ZOO0OM

no CRM-PA




OLA

Este manual tem o objetivo de colaborar no uso da ferramenta
Zoom, para as atividades judicantes, de acordo com a
Instru¢do Normativa Conjunta CFM 014/2020.

Para que as reunides acontecam de modo adequado,
organizamos algumas informag0es importantes em relacdo
a instalagao e utilizacdo da ferramenta Zoom.




O QUE PRECISO SABER ANTES DE PARTICIPAR
DE UMA REUNIAO REMOTA?

Sobre 0 acesso

1. O link da sala e o horario de inicio da reunido serdo enviados para o e-mail das partes e/ou advogados habilitados.
2. N&o € necessario ter uma conta no Zoom para acesso a sala de reunido

Sobre 0 Zoom

1. A ferramenta Zoom funciona em computador, notebook, tablet, smartphone ou via web
em qualquer navegador (a versdo web néo é recomendada).

2. Serd necessario 0 uso de um computador, tablet ou smartphone
com alto-falante ou fones de ouvido e com microfone.
3. O audio devera ser testado imediatamente apds ingressar na sala no Zoom.




O QUE PRECISO SABER ANTES DE PARTICIPAR
DE UMA REUNIAO REMOTA?

Prepare-se com antecedéncia! Instale 0 Zoom previamente!

1. Escolha o equipamento que utilizara para as reuniées (computador, notebook, tablet, celular)

2. Baixe 0 aplicativo Zoom e instale no equipamento escolhido.
Atencéo: a versdo web nao possui todos 0s recursos necessarios para ter uma boa experiéncia.

3. Caso a escolha seja smartphone, basta acessar a loja e baixar o aplicativo “Zoom Cloud Meetings”,
disponivel na Appe Store e Play Store.

4. Caso a escolha seja computador/notebook acesse o link: https://zoom.us/download
clique no botao “Fazer Download” do “Cliente Zoom para Reunides” e execute o instalador
Zoominstaller que sera baixado em seu computador.




ALTERAR O IDIOMA

A instalacdo padréo da ferramenta Zoom € em inglés, mas € possivel alterar para portugués.

1. Abra 0 Zoom: Menu iniciar — Start Zoom

Para alterar o idioma do Zoom ...

z

. Foom ~  English
Mowvio
n Start Zoom

Moo

B4
Espariol
Francais
£ |Digite aqui para pesquisar e

Portugués

Pyccimii

S=0f

2. Na barra de ferramenta, ao lado do relogio de seu
computador, localize o icone do Zoom, cliqgue com
0 botdo da direita do mouse, selecione a opgéo
Swicth Language e escolha o idioma desejado.

I (EiF)
R (BENE)

~ b @ oz

Jain Meeting...

Share Screen...

Open Zoom
Settings...

Switch Languages
Check for Updates
About...

Sign Out
Exit

04:37
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ACESSANDO O ZOOM NO COMPUTADOR 7/ NOTEBOOK

Para acessar 0 Zoom VOCé recebera um

link no seu e-mail. Abrir Zoom Meetings?
EX. https://lzoom.us/}/99999999

https://zoom.us guer abnr esse aplicativo

1. Clique no link.

2. Abrird o navegadc%y Abrir Zoom Meetings
e a tela ao lado.

3. Selecione “Abrir Zoom Meetings”.

4. Selecione “Ingressar em Audioconferéncia por
computador”.
Atengdo: Caso queira testar seu microfone e
fone de ouvido, clique em “Testar microfone e
alto-falantes do computador”.

Para gque vocé possa participar das interacées,

& 0 teste de audio e microfone é importante.
Assim, vocé podera aproveitar melhor sua reuniéo.
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ACESSANDO O ZOOM NO COMPUTADOR 7/ NOTEBOOK

5. Onde esta “Insira seu nome” preencha com seu NOME COMPLETO
B Toom

® N&o utilize apelidos ou pseuddnimos.

Insira seu nome
6. Selecione o botdo “Ingressar na Reuniéo”

INSIRA SEU NOME COMPLETO

. Lemirar meéu nome para reunides fuluras




ACESSANDO O ZOOM NO SMARTPHONE

1. Abra o aplicativo

2. Na tela inicial selecione a opgéo
“Ingressar em uma reuniao”.

1415 =00 -

@

Iniciar ou ingressar

Iniciar uma Reuniao

movimento

N Sl 100% 0

em uma reunido de video em

Registrar

Ingressar em uma reuniao 447

Efetuar Login

~ 3. Digite o codigo da reunido.
Este codigo € o numero que esta no link enviado para
seu e-mail, ou seja, € 0 codigo da sala de reunido.

4. Clique em “Ingressar na Reuniao”.

6 G o=

Ingressar em uma reuniao

> 613 828 440 &
Ingressar com nome do link pessoal

INSIRA AQUI SEU NOME COMPLETO

> Ingressar na Reuniao

Se voceé recebeu um link de convite, toque no link para
ingressar na reuniéo.

OPGOES DE ENTRADA

N&o Conectar Ao Audio

e
Desligar Meu Video /
2 3
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INGRESSANDO NA REUNIAO REMOTA

Ao ingressar na sala de reunido, vocé conseguira visualizar o conteudo, os participantes,
ter acesso ao chat para interagir com os demais, controle do microfone e camera.

Orientagoes




INGRESSANDO NA REUNIAO REMOTA

Entenda o que significa cada icone do seu ZOOM

Opcoes de visualizagado

Permite o controle de zoom da
tela ou mesmo utilizar recurso
de anotagdes.

Lousa digital
Onde o anfitrido ird projetar & e

slides, videos ou anotagdes. ,,
Orientacoes

Participantes
Mostra 0s
participantes,

Ou seja, quem esta
assistindo a reunido.
E possivel ver a lista
completa clicando
em "Participantes”
na barra inferior

da tela.

Barra de controles
Onde vocé podera
Habilitar seu microfone,
camera, verificar
~quem s&o 0s g
participantes e ainda
participar do chat, ¥ rachelgumarses
interagindo com

0s participantes.
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INTERACAO NA REUNIAO REMOTA

Vocé podera interagir com o anfitrido e demais participantes por voz, video ou texto.

£ Zoom Meeting ID: 952-960-697 — [m] X

Clicando no icone Chat sera
aberta uma tela onde pode
selecionar para quem
encaminhara a pergunta ou
ainda interagir com todos

0s participantes.




INTERACAO NA REUNIAO REMOTA

Para acompanhar as manifestac0es dos participantes no chat, basta clicar no icone “Chat”.
Ao clicar, na lateral direita de sua tela sera apresentado um espago com todas as trocas de mensagem.




INTERACAO NA REUNIAO REMOTA

Podera também por voz e video interagir com os outros participantes da reuniao

1. Ajustando microfone

%~

Unmute

Para falar, basta clicar no icone do Select a Microphone

microfone, presente na barra inferior da Grupo de microfones (Conexant SmartAudio HD)
sua tela. Clicando neste botdo o microfone iy - T TR

saird do modo “MUDO” e assim sera e

possivel realizar perguntas/comentarios.

Select a Speaker

v Headset (JEL TUNME110BT Hands-Free)
Alto-falan nt SmartAudio HDY)
Fones de ouv - JBLTUNE110BT Stereo)

Same as System

Test Speaker & Microphone...

Caso deseje ajustar seu microfone,
basta clicar na seta ao lado do icone.
Sera aberto um menu com opgoes
de sele¢éo de equipamento, bem
como testar seu microfone e audio.

Computer Audio




INTERACAO NA REUNIAO REMOTA

2. Ajustando a camera

| /L I

Start Video

Para abrir a cdmera do computador,
tablet ou celular, basta clicar no icone
selecta Micophone da camera, presente na barra inferior da

1o e microfanss (Canex tela. Clicando neste botdo a cAmera
sera liberada e todos os participantes
poderéo vé-lo.

N&o esqueca de liberar seu microfone

se solicitado/autorizado a realizar
perguntas/comentarios.

Caso deseje ajustar a cdmera, basta
clicar na seta ao lado do icone. Sera
aberto um menu com opcdes de selecdo
de equipamento, bem como testar o video.

CRM-P
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INTERACAO NA REUNIAO REMOTA o

3. Pedindo a palavra (Levantar a M&o) R e
g Conselho Regional... (Anfitriéo]h g A
. . . e . ~ ™ |
Para pedir a palavra, ou seja, para solicitar ao anfitrido manifestagéo verbal, utilize o recurso
"Levantar a Mao”. O anfitrido observara sua solicitagdo e no momento
pertinente abrira seu microfone para livre manifestagéo.
| Vocé esta visualizando a tela de Conselho Regional de Medicina ... |
Participantes (2)
a susana (Eu) v
m Conselho Regional... (anfitrido) B8 2 (2 “‘
|
|
|
|
|
|
Convidar Ative Meu Som Abaixar mido

POR 09:45
.|
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